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B] KLAIPEDOS M. LENGVOSIOS ATLETIKOS MOKYKLOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. B] Klaipédos m. lengvosios atletikos mokyklos (toliau —Mokykla) finansy kontrolés
taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja Mokyklos finansy kontrolés organizavimag, vykdyma,
darbuotojy teises, pareigas bei atsakomybe finansy kontrolés srityje.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
istatymu ir Vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,,Dél
vidaus kontrolés jgyvendinimo vie$ajame juridiniame asmenyje“. Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. geguzés 23 d. nutarimu Nr. 488 ,,D¢l Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés
apskaitos organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo* ir kitais teisés aktais.

3. Mokyklos buhalteriné apskaita tvarkoma centralizuotai — uz finansy kontrolg yra atsakingas
mokyklos direktorius bei jo paskirti darbuotojai ir Klaipédos miesto savivaldybés administracijos
Biudzetiniy jstaigy centralizuotos apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius) vedéjas bei jo paskirti
darbuotojai, atsizvelgiant | Mokyklos ir Skyriaus atliekamas funkcijas, nustatytas Centralizuoto
vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos aprasSe, patvirtintame
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. geguzés 23 d. nutarimu Nr. 488 ,,D¢l centralizuoto
vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

4. Finansy kontrolé organizuojama ir atlickama atsizvelgiant } Mokyklos strateginius tikslus,
Jstaigos nuostatuose numatytas funkcijas, veiklos pobidj ir ypatumus, veiklos rizika, organizacing
struktiirg, turto apsaugos biikle ir kitus vidaus tvarkos dokumentus. Finansy kontrol¢ yra vidaus
kontrolés dalis.

5. Siekdami uztikrinti patikimag finansy valdyma bei tinkamg atskaitomybe, visi Mokyklos
darbuotojai privalo laikytis Siy taisykliy.

Il SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

6. Finansy kontrolés — tai vidaus kontrolés sistemos dalis, kuri turi uztikrinti, kad turto,
perduoto Mokyklai panaudai ir Mokyklos turto valdymas, naudojimas, apsauga bei disponavimas juo
atitikty teis€tumo principus ir biity jgyvendinti Sie tikslai:

6.1. finansiné veikla vykdoma jstatymy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal strateginius ir
kitus veiklos planus ir programas;

6.2. teisingai sudaromas ir nustatyta tvarka vykdomas Mokyklos biudzetas;

6.3. efektyviai, ekonomisSkai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas ir
apskaitomas turtas;

6.4. nuo sukciavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity neteiséty veiky
apsaugotas turtas;

6.5. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima biudzeto vykdymo ir
finansing atskaitomyb¢, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

6.6. sutartiniai jsipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty teisétumo ir patikimo finansy
valdymo principus;

6.7. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy.



I SKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

7. Finansy kontrolé Mokykloje turi biiti organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty Siuos
pagrindinius Kriterijus ir principus:

7.1. funkcionuoty nenutrikstamai — kontrolés procediiros turi biiti vykdomos nuolat, kai
atlieckami kontrolés reikalaujantys veiksmai;

7.2. atliekama tinkamai — kontrolé turi bati vykdoma ten, kur galima didziausia klaidy rizika;

7.3. atliekama efektyviai — kontrolés sgnaudos neturi virSyti dél atlieckamos kontrolés
gaunamos naudos;

7.4. funkcijy atskyrimo — tkiniy operacijy inicijavimas turi biiti atsietas nuo sprendimo jas
vykdyti priémimo ir nuo jy vykdymo;

8. Atliekant finansy kontrole, turi buti laikomasi kontrolés nuoseklumo:

8.1. iSankstiné finansy kontrolé — kontrolé, atlickama priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, prie$ juos tvirtinant jstaigos
vadovui. ISankstine finansy kontrole atlicka direktoriaus paskirtas darbuotojas. Kontrolés tikslas —
nustatyti, ar Gikiné operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra
tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty biudzeto asignavimy ar 1éSy numatyty i§ kity
finansavimo S$altiniy. Jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad tkiné ar finansiné
operacija yra neteiséta arba jai atlikti nepakaks asignavimy, kad tkin¢ ar finansing operacija
pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti, dokumentai grazinami juos rengusiam
darbuotojui. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi bati atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir
vykdymo;

8.2. einamoji finansy kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku
bity vykdomi Mokyklos sprendimai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims.
sutar¢iy vykdyma, pasira$o teikiamus mokéjimo dokumentus (darby priémimo aktus, perdavimo-
priemimo aktus ir pan. arba saskaitas fakttras) ir atsako uz tai, kad:

8.2.1. prekiy, paslaugy ir darby kiekiai, kainos ir sumos atitinka nurodytas sutartyse;

8.2.2. visos prekes, paslaugos ir darbai atlikti laiku ir kokybiSkai;

8.2.3. sutarties vykdymo metu nebuvo jokiy pazeidimy arba jie visi iStaisyti;

8.3. paskesné finansy kontrolé — kontrolé po Mokyklos sprendimy dél turto panaudojimo ir
isipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo. Sios kontrolés paskirtis — nustatyti, kaip yra jvykdyti
priimti sprendimai d¢l turto panaudojimo. Paskesne finansy kontrolg vykdo ir uz ja atsako direktorius.
Atrankos biidu savo pasirinktais biidais ir metodais (surinkdamas jvairig informacijg, ataskaitas i$
darbuotojy atliekanciy iSanksting ir einamaja kontrole ir pan.) didZiausig rizika kelianciose srityse
jvertina, ar tikinés operacijos buvo atliktos teisétai, ar pagal paskirtj naudojamas jstaigos turtas, ar
nebuvo teisés akty, direktoriaus nurodymy pazeidimy ar piktnaudZiavimy.

9. Turi buti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. turi biiti vengiama interesy konflikty;
vienas darbuotojas negali tuo paciu metu biiti atsakingas uz tkinés operacijos arba sprendimo dél
turto panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims priémima, tvirtinimg ir vykdyma.
Kiekvieno darbuotojo uzduotis turi biiti aiski, logiska, o teisés, pareigos ir atsakomybé nurodytos jo
pareigybés apraSyme.

IV SKYRIUS
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS

10. Direktorius atsako uz finansy kontrolés Mokykloje sukiirimg ir jos veikimo prieZitirg bei
finansiniy kontrolés taisykliy tvirtinima.

11. Direktorius, diegdamas finansy kontrole bei tvirtindamas Mokyklos finansy kontrolés
taisykles, atsizvelgia j Finansy ministerijos metodinius nurodymus ir rekomendacijas finansy
kontrolés srityje ir Siuos Mokyklos kriterijus:

11.1. veikos pobiidj ir ypatumus;

11.2. veiklos rizika;

11.3. organizacing struktiira;



11.4. apskaitos ir informacing sistema;
11.5. turto apsaugos bikle.

privalo uztikrinti reikalavimy finansy kontrolei, nurodyty Siy Taisykliy III skyriuje, laikymasi.
13. Mokyklos darbuotojai privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés
srityje.

V SKYRIUS .
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

14. ISanksting ukinés operacijos finansy kontrole vykdo direktorius arba jo paskirtas
atsakingas darbuotojas. Jis atsako uz:

14.1. iSanksting¢ finansy kontrole, kurios metu nustatoma, ar fikinés operacijos bus atlickamos
nevir$ijant Mokyklos patvirtinty biudzeto asignavimy, ar ketinamos vykdyti tikinés operacijos
atitinka patvirtintas biudzeto programy samatas ar 1€sas ir ar @ikiné operacija yra teiséta;

14.2. iSanksting kontrolg priimant sprendimus dél valstybés ir savivaldybés turto valdymo,
naudojimo bei disponavimo;

14.3. vieSyjy pirkimy planavima, nevirsijant biudzeto samatose patvirtinty asignavimy ir kity
numatyty 1&sy;

14.4. teisingg pirkimo vertés apskaiciavimg ir pirkimo biido parinkima;

14.5. vieSyjy pirkimy plano numatomy pirkimy atitiktj Mokyklos veiklos tikslams bei
biudzeto samatose planuojamoms léSoms;

14.6. inicijuojamy pirkimy atitikima, veiklos plano programy tikslams ir uzdaviniams bei
1ésoms jiems vykdyti numatytose samatose.

15. Auksciau nurodyti asmenys, vykdydami iSanksting Mokyklos kontrole, pasiraso arba
atsisako pasiraSyti atitinkamus dokumentus, leidziancius atlikti tiking ar finansing operacija:

15.1. pasiraSydami iikinés operacijos dokumentus, paraSu ir data parvirtina, kad tkiné
operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su tkinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir
operacijai atlikti skirta pakankamai asignavimuy;

15.2. jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad @ikiné ar finansiné operacija yra
neteiséta arba, kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad tking ar finansing¢ operacija
pagrindZiantys dokumentai yra netinkamai parengti, tikinés ar finansinés operacijos dokumentai
grazinami juos rengusiam darbuotojui. Nustate Siuos faktus, privalo atsisakyti pasiraSyti tikinés ar
finansinés operacijos dokumentus ir, nurodydami atsisakymo priezastis, apie tai informuoti
direktoriy, kuris gali atsisakyti tvirtinti tiking ar finansing operacija.

16. Uz ukinés operacijos inicijavimg yra atsakingas direktorius ir jsakymu paskirti pirkimy
iniciatoriai. Pirkimus atlieka paskirti pirkimy organizatoriais arba vieSyjy pirkimy komisija. Pirkimg
inicijuoja Mokyklos jgalioti darbuotojai, parengdami praneSimg arba kitg sprendimg inicijuojantj
dokuments.

17. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai, sprendimo dél jy priémimo bei atitinkamy pirkimy
procediiry vykdymas atliekamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
numatytomis procediiromis, Mokyklos vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraSu bei jy
pakeitimais ir kitais teisés aktais.

18. Ukinés operacijos iSankstine finansy kontrole atlicka direktorius arba jo paskirtas
atsakingas darbuotojas, kuris patikrina: ar tikiné operacija (atlickama Mokykloje) bus atlieckama pagal
patvirtintas programy sagmatas.

VI SKYRIUS .
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

19. Mokyklos tikiniy operacijy einamajg finansy kontrole vykdo atsakingi darbuotojai - prekiy
ir paslaugy bei finansy analizés specialistai, kuriems pavesta tvarkyti pagal pareigybés apraSymuose
nurodytas funkcijas.

20. Direktorius ar jo jgaliotas asmuo uZztikrina, kad atsakingi darbuotojai, atlikdami prekiy,
paslaugy bei darby jsigijimo operacijy einamajg finansy kontrole, patikrina:



20.1. ar yra sudaryta pirkimo sutartis su tiekéju (jei nesudaryta, patikrina, ar yra kitas prekiy,
paslaugy ar darby jsigijimo pagrindas);

20.2. ar su tiekéju sudaryta sutartis dar galioja;

20.3. ar gautos prekes, paslaugos ar darbai ir jy jsigijimo dokumentai nepriestarauja sudarytos
sutarties sglygoms;

20.4. ar gautos prekés, paslaugos ar darbai yra tinkamos kokybés, atitinka nurodytus
parametrus ir kitus reikalavimus;

20.5. ar gautuose dokumentuose nurodyta visa reikalinga informacija;

20.6. ar prekeés, paslaugos ar darbai gauti laiku, nepazeidziant sutartyje nurodyty terminy.

21. Einamosios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai vykdomi
geriausiu budu.

22. Einamosios kontrolés metu nustatg neatitik¢iy ar trukumy (pateikti netinkami dokumentai,
pateiktos nekokybiskos prekés ar paslaugos, nekokybiSkai atlikti darbai, pazeisti prekiy tiekimo,
paslaugy tiekimo ar darby atlikimo terminai, neatitinka kiekis, apimtys ar kt.), darbuotojas turi imtis
veiksmy Sioms neatitiktims ar trukumams pasalinti. Kai néra galimybés iStaisyti nustatytus trakumus
ar neatitiktis, darbuotojas nedelsdamas zZodziu informuoja direktoriy.

23. Dokumentai rengiami pagal Klaipédos savivaldybés administracijos direktoriaus
patvirtintos buhalterinés apskaitos dokumenty ir kitos informacijos pateikimo tvarkos nustatyta
tvarkg ir terminus.

24. Uz prekiy, paslaugy ir darby jsigijimo finansy operacijy einamaja kontrole atsakingi
Mokyklos darbuotojai privalo uztikrinti, kad visi su prekiy, paslaugy ar darby jsigijimo operacijos
atlikimu susij¢ dokumentai bty laiku pateikti Skyriui.

25. Ukiniy operacijy einamaja finansy kontrole organizuoja direktorius ar jo jgaliotas asmuo.

VIl SKYRIUS
MOKEJIMU EINAMOJI KONTROLE

26. Mokéjimy kontrole vykdo Mokyklos direktorius arba jj pavaduojantis asmuo.

27. Finansy analizés specialistas, gaves tiking operacija pagrindziancius ir mokéjimams atlikti
reikalingus dokumentus (sgskaitas-faktiiras, sutartis ir kt.), patikrina ar jie pasiraSyti, ar teisingi
duomenys jrasyti j sgskaitg-faktiirg, ar pakanka asignavimy, tik tuomet pildo reikiamus dokumentus
(lydrastj, sutartj arba jos kopija, saskaitg-fakttirg arba iSankstinio apmokéjimo sgskaitg, suteikty
paslaugy ar atlikty darby perdavimo-priémimo akta, kt.), kuriuos pateikia su lydras¢iu Mokyklos
direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui.

28. Mokyklos direktorius ar jo jgaliotas asmuo atlieka prekiy, paslaugy ar darby jsigijimo
operacijy einamajg kontrole ir pasiraSo ant lydras¢io dokumenty apmokejimui.

29. Finansy analizés specialistas visus dokumentus perduoda Skyriaus atsakingam
darbuotojui.

VIl SKYRIUS
PASKESNE FINANSU KONTROLE

30. Paskesng finansy kontrole vykdo direktorius. Jis kiekvieng karta, pasiraSydamas finansing
atskaitomybe, perziiiri balanso straipsniy pakeitimus, iSlaidy samatos vykdymo rezultatus,
atsiskaitymy biikle ir aptaria tolimesne strategija su atsakingais darbuotojais.

31. Paskesnés kontrolés funkcijos negali buti pavestos atlikti darbuotojams, kurie atlieka
iSanksting finansy kontrolg.

32. Paskesne finansy kontrole vykdantis direktorius arba jo paskirtas atsakingas darbuotojas
atrankos biidu, savo pasirinktais biidais ir metodais (surinkdami jvairig informacija, ataskaitas i
asmeny, atliekanciy iSankstine ir einamagja finansy kontrole ir pan.)didziausig rizikg kelianciose
srityse jvertina, ar Uikinés operacijos buvo atliktos teisétai, ar pagal poreikj naudojamas Mokyklos
turtas, ar nebuvo teisés akty, vadovy nurodymy pazeidimy bei piktnaudziavimy.



IX SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

33. Pagal Mokyklos nuostatus ir paskirtas funkcijas direktorius vykdo turto, priskirto
Mokyklai funkcijoms jgyvendinti, administravimg ir kontrolg.

34. Mokyklai patikéjimo teise perduotg Klaipédos m. savivaldybés turta valdo, naudoja bei
disponuoja pagal jstatymus ir Klaipédos miesto tarybos sprendimus.

35. Uz turto saugojimg yra paskiriami materialiai atsakingi darbuotojai.

36. Turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:

36.1. turtas buty naudojamas ekonomiskai ir efektyviai,

36.2. dokumentai, kuriy pagrindu atlickamas turto perdavimas, pardavimas, nuraS§ymas,
likvidavimas ir Kkitos operacijos, susijusios su turto valdymu, bity parengti vadovaujanti Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma.

36.3. apskaitos dokumentai, susij¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuraSymu ir
likvidavimu, biity suraSomi tikinés operacijos metu ir biity perduodami Skyriui;

36.4. atleidziami i$ uzimamy pareigy darbuotojai grazinty, jiems perduotg naudoti turta,
darbuotojui atsakingam uz turto valdyma.

37. Turto inventorizacija atliekama ne reciau kaip kartg per metus, o esant bitinumui — ir
dazniau.

38. Mokyklos darbuotojai atsakingi uz tinkamg jiems perduoto turto funkcijoms ir pareigoms
vykdyti naudojimg. D¢l savo kaltés prarade jam patikeéta turta, atsiradusia Zalg privalo atlyginti teisés
akty nustatyta tvarka.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. Visi uz finansy kontrolg atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo finansy
kontrolés pareigas, privalo sekti, kad kontrolé Mokykloje bty veiksminga, t. y. patys privalo vykdyti
finansy kontrole savo konkrecios veiklos aplinkoje ir atsakyti uz jos nevykdyma.

40. Mokyklos darbuotojai, pastebéje Siy taisykliy pazeidimus, apie juos privalo informuoti
direktoriy.

41. Mokyklos darbuotojai turi teise rastu direktoriui teikti $iy taisykliy ir finansy kontrolés
tobulinimo pasiiilymus.

42. Direktorius uztikrina, kad buty pasalinti finansy kontrolés srityje atsakingy asmeny
nustatyti trikumai ir jy atsiradimg keliantys veiksniai.

43. Mokyklos darbuotojai uz Siy taisykliy nuostaty nesilaikyma atsako Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.

44. Mokyklos darbuotojy, atlieckanciy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir
atsakomybé finansy kontrolés srityje yra apraSomos jy pareigybiy apraSymuose.

45. Sios taisyklés gali biiti kei¢iamos, naikinamos ar stabdomos jy jgaliojimas Mokyklos
direktoriaus sprendimu, atsizvelgiant j pokycCius reglamentuojanciuose teisés aktuose, Mokyklos
struktiroje bei darbuotojy pasitilymuose.

46. Tai, kas nereglamentuota Siose taisyklése, vykdoma, kaip nustatyta Lietuvos Respublikos
reglamentuojanciuose aktuose.
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